FACULTAD DE INGENIERIA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CIRCULAR No. CF/02/2023

A los Jefes de Division, Secretarios, Coordinadores y
Lideres de proyecto de la Facultad de Ingenieria

Presente.

En atencién a las instrucciones de llenado sefialadas en la ventanilla de atencion de la Direccién General
de Personal de esta Universidad, relacionadas al ingreso de documentacién para tramite de viaticos, en
especifico, al llenado de seguro de vida, esta Secretaria solicita su apoyo para requisitar el campo
relacionado al numeral “4. Designacién de beneficiarios”, conforme a lo siguiente:

1.- Para la designacion de beneficiario(s) del seguro, debera llenar UNICAMENTE el o los rubros -segun
sea el caso- sefialados en el recuadro de la Imagen 1, dejando vacia la parte inicial del numeral.
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Imagen 1

Mucho estimaré tomar nota de dichas modificaciones, a fin de que se procesen de manera exitosa los
tramites ingresados y evitar rechazos por parte de las instancias revisoras, asi como para la pronta
atencién y modificaciéon de los tramites previamente ingresados que hayan sido sujetos de rechazo por
este motivo, considerando las fechas de Cierre Presupuestal 2023 determinadas a través de la Circular
No. CF/01/2023.

Para cualquier duda o aclaracion, el personal de esta Secretaria estara a sus ordenes.
Agradeciendo de antemano la atencion, quedo de usted.
Atentamente

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Cd. Universitaria, Cd. Mx. a 26 de septiembre de 2023.
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