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FACULTAD DE INGENIERIA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

VNIVER4DAD NACIONAL

AVPNMA DE CIRCULAR FING/SA/05/2018
MEXICO

A LOS JEFES DE DIVISION, SECRETARIOS,
COORDINADORES Y JEFES DE DEPARTAMENTO

PRESENTE.

Con el fin de dar cumplimiento a lo observado por la Auditoria Interna de la UNAM, mediante
el oficio nUmero AINT/1372/2017, de fecha 14 de diciembre del 2017, relacionado con la
auditoria transversal de combustible le indico que a partir del 15 de febrero del presente
ano, se establecera lo siguiente:

1. La compra de combustibles y/o lubricantes para vehiculos oficiales, equipos y
herramientas asignados a su area, solo se podra realizar en dias habiles, cuando
se trate de compras en dias inhabiles, debera de estar justificada y autorizada
mediante escrito dirigido al Secretario Administrativo.

2. Quede prohibida la compra de combustible durante el periodo vacacional de verano
y el periodo vacacional de invierno, salvo los casos que por necesidades del servicio
asi lo requieran y deberan de estar amparados por la comision correspondiente.

3. El area a su cargo, sera la responsable del llenado de la bitacora de cada uno de
los equipos, tanques u otros, con forme al formato anexo, mismo que podra
descargar de la pagina de la Secretaria Administrativa.

4. Para realizar el pedido de combustible o lubricante, debera anexar copia de la
bitacora correspondiente actualizada, para poder realizar la compra del mismo.

Sin excepcién no se podra cargar ningun equipo o tanque si no cuenta con su bitacora.
Sin otro particular quedo a sus 6rdenes.

ATENTAMENTE :

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”

Ciudad Uni e|‘§it:;'%§d. Mx., a 12 de febrero de 2018.
SECRERA O‘xAI:_)NBNI TRATIVO

i : ersidad
\ o e

«qw



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO muu.if..

FACULTAD DE INGENIERIA ﬁ‘w
BITACORA DE COMBUSTIBLE, EQUIPO, TANQUE U OTRO g ¥ ed

VEHICULO, EQUIPO, TANQUE U OTRO PRODUCTO CANTIDAD LTS NOMBRE DE QUIEN RECIBE

10

UBICACION:

AREA RESPONSABLES




	Sin título

	1 2: 
	1: 
	2: 
	4: 
	5: 
	6: 
	7: 
	8: 
	9: 
	10: 
	11: 
	13: 
	14: 
	15: 
	16: 
	17: 
	18: 
	19: 
	20: 
	21: 
	22: 
	23: 
	24: 
	25: 
	26: 
	27: 
	28: 
	29: 
	30: 
	31: 
	32: 
	33: 
	34: 
	35: 
	36: 
	37: 
	38: 
	39: 
	40: 
	41: 
	42: 
	43: 
	44: 
	45: 
	46: 
	47: 
	48: 
	49: 
	50: 
	51: 
	52: 
	53: 
	54: 
	55: 
	56: 
	57: 
	58: 
	59: 
	60: 
	61: 
	62: 
	63: 


